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DBU ()

Finanzielle Abwicklung und Verwendungsnachweis e

1. Alilgemeine Verfahrenshinweise

Die Zahlungsabwicklung und Nachweisfihrung erfol-
gen gemaB den DBU-Forderleitlinien und den
darin enthaltenen Verfahrensbestimmungen. Die-
se sind verbindlicher Bestandteil der Bewilligung.

Bei Kooperationsprojekten mit mehreren Forder-
mittelempfangern (= Bewilligungsempfénger und
Kooperationspartner) ist der Bewilligungsempfanger
als Projektkoordinator fiir die finanzielle Abwicklung
des Projekts gegeniber der DBU verantwortlich. Er
hat dafiir Sorge zu tragen, dass die Kooperations-
partner alle fiir eine ordnungsgemaBe Projektab-
rechnung erforderlichen Unterlagen und Informatio-
nen erhalten - insbesondere den individuellen Fi-
nanz- und Kostenplan (Anlage zum Bewilligungs-
schreiben) sowie dieses Infoblatt.

2. Wie erfolgt der Fordermittelabruf?

Die bewilligten Fordermittel werden dem Bewilli-
gungsempfanger in Raten ausgezahlt und dirfen
nur entsprechend dem Projektfortschritt in Anspruch
genommen werden. Wir empfehlen, Fordermittel alle
drei bis sechs Monate abzurufen. Die DBU wird sich
bei der Auszahlung an der angeforderten Férdermit-
telrate orientieren, ist aber berechtigt, diese auf-
grund des fachlichen und finanziellen Projektverlaufs
zu kirzen oder auszusetzen.

Auch bei Kooperationsprojekten erfolgt die For-
dermittelauszahlung an den Bewilligungsempfanger,
der neben den eigenen auch die Mittel fir die Koope-
rationspartner abruft. Evtl. Férdermittelriickforde-
rungen wird die DBU ebenfalls ausschlieBlich gegen-
Uber dem Bewilligungsempfanger geltend machen.
Die flur die Kooperationspartner bestimmten Foérder-
mittel erhalt der Bewilligungsempfanger treuhande-
risch zur Weiterleitung.

Die erste Fordermittelrate wird nach Erfillung der
Fordervoraussetzungen i. d. R. ohne vorherige Vor-
lage von Verwendungsnachweisen ausgezahlt. Far
den Erstabruf verwenden Sie bitte das dem Bewilli-
gungsschreiben beigefligte gelbe Formular ,Annah-
me Bewilligung / Ubernahme Eigenanteil / 1. Fér-
dermittelabruf®.

Jede weitere Fordermittelrate kann erst dann zur
Verfigung gestellt werden, wenn die Verwendung
der bereits ausgezahlten Mittel und die Erbringung
des zugehdrigen prozentualen Eigenanteils durch
pruffahige Kostennachweise belegt sind (Zwischen-
nachweis). Die gewlinschte Héhe der nachsten Rate
teilen Sie dem Referat Finanzielles Projektcontrolling
formlos zusammen mit dem Zwischennachweis mit.
Insgesamt sollten Sie eine Bearbeitungszeit von bis
zu 6 Wochen einplanen.

Die Schlussrate wird erst zur Verfligung gestellt,
wenn der DBU alle zum fachlichen und finanziellen
Projektabschluss erforderlichen Unterlagen (Schluss-
nachweis der Gesamtprojektkosten, fachlicher Ab-
schlussbericht etc.) eingereicht und diese sowohl
durch das Referat Finanzielles Projektcontrolling als
auch durch das Fachreferat gepriift worden sind.

Als Schlussrate kann die DBU Foérdermittel in Hohe
von bis zu 10 % der bewilligten Projektgesamtkosten
einbehalten. Mit Auszahlung der Schlussrate ist das
Projekt fachlich und finanziell abgeschlossen. Ande-
rungen im Rahmen von Vor-Ort-Priifungen bleiben
bei Feststellung abweichender Sachverhalte auch
nach Projektende mdglich.

Die DBU behalt sich vor, in begriindeten Fallen von
dem dargestellten Verfahren abzuweichen.

3. Finanz- und Kostenplan

Das Projekt ist im Rahmen des bewilligten Finanz-
und Kostenplans durchzufiihren (Anlage zum Be-
willigungsschreiben). Dieser gibt Auskunft Gber die
Art und Umfang der Férderung sowie die bewilligten
Kostenarten.

Im Kostenplan wird jeder Kostenart ein Budget
(Soll-Kosten) zugewiesen. Die Budgets stellen Ober-
grenzen dar und ergeben in Summe die bewilligten
forderfahigen Gesamtkosten. Die Budgets fir einzel-
ne Kostenarten kénnen bei Bedarf um bis zu 20 %
Uberschritten werden, um den Bewilligungszweck zu
erreichen. Hierfur ist kein Antrag erforderlich. Die
erhdhten Kosten sind bei anderen Kostenpositionen
einzusparen oder vom Fdrdermittelempfanger als
zusatzlicher Eigenanteil zu tragen.

Dariiber hinausgehende Anderungen des Kosten-
plans sind beim zustandigen Fachreferat der DBU
formlos zu beantragen (Umwidmung). Der Antrag
ist fachlich zu begrinden.

Bei Kooperationsprojekten hat jeder Projekt-
partner seinen Teil des Projekts innerhalb seines
eigenen Finanz- und Kostenplans (Anlage zum Bewil-
ligungsschreiben) durchzufiihren. Die beschriebenen
Regelungen fir Budgetiiberschreitungen und Um-
widmungen gelten fir jeden bewilligten Teilkosten-
plan entsprechend. Verschiebungen von Kosten und
Férdermitteln zwischen Projektpartnern sind nur in
Ausnahmefallen auf fachlich begriindeten Antrag mit
Zustimmung der DBU mdglich. Der Antrag ist vor
Projektende zu stellen.
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4. Hohe der Forderung

Die maximale Hohe der Forderung ergibt sich aus
dem bewilligten Finanz- und Kostenplan.

Die tatsachliche Hohe der Forderung errechnet
sich im Regelfall aus den nachgewiesenen und von
der DBU anerkannten Gesamtkosten multipliziert mit
der bewilligten Férderquote des Fordermittelempfan-
gers. Sofern die Gesamtkosten qualitativ in Forder-
anteil und Eigenanteil (grundfinanzierte Kosten, un-
bare oder ehrenamtliche Leistungen) aufzuteilen
sind, ist dieses bei der Berechnung zu berlicksichti-
gen.

Werden die bewilligten forderfahigen Gesamtkosten
im Projektverlauf nicht nachgewiesen, fiihrt dies zu
einer Verringerung der zustehenden Fdrdermittel.
Werden die bewilligten férderfahigen Gesamtkosten
im Projektverlauf Uberschritten, sind diese Mehrkos-
ten im Regelfall vom Foérdermittelempfanger als Ei-
genanteil zu tragen.

Dariber hinaus ist die abschlieBende Férderung ge-
nerell durch den im Rahmen der Projektabrechnung
nachzuweisenden tatsdchlichen Finanzierungs-
bedarf begrenzt. Dieser ergibt sich aus den im Pro-
jektverlauf konkret entstandenen Projektkosten ab-
zuglich der erzielten projektbezogenen Einnahmen
(z. B. Férderung Dritter, Sponsoring, Tagungsein-
nahmen). Kosten, die bereits durch Dritte finanziert
wurden, sowie als Projektkosten abgerechneten un-
baren Leistungen (z. B. ehrenamtliche Tatigkeit)
kdnnen unabhangig von der bewilligten Férderquote
lediglich als Eigenanteil geltend gemacht werden.
Hierauf werden keine DBU-Férdermittel gezahlt.

Bei Kooperationsprojekten erfolgt die Berechnung
der maximalen bzw. tatsachlichen Hohe der Férde-
rung einzeln fiir jeden Projektpartner auf Grundlage
des individuellen Finanz- und Kostenplans. Gleiches
gilt fir den nachzuweisenden tatsachlichen Finanzie-
rungsbedarf.

5. Verwendungsnachweis

Im Verwendungsnachweis sind die tatsachlich ange-
fallenen Projektkosten darzustellen und zu belegen.
Der Verwendungsnachweis ist von einer zeich-
nungsberechtigten Person zu unterschreiben.
Zu den Anforderungen an die Nachweisfiihrung vgl.
Nr. 6. dieses Infoblatts. Ein Formblatt zur Erstellung
von Verwendungsnachweisen ist unter der Internet-
seite www.dbu.de/projektabwicklung abrufbar.

Bei Kooperationsprojekten hat jeder Projekt-
partner einen eigenen Verwendungsnachweis flr
seinen Teil des Projekts nach den Regelungen dieses
Infoblatts zu flhren. Die Nachweisunterlagen der
Kooperationspartner konnen der DBU entweder Uber
den Bewilligungsempfanger oder in Abstimmung mit
dem Bewilligungsempfanger direkt zugeleitet wer-
den.

5.1. Forderfdahige Kosten

Férderfahig sind alle bewilligten Kosten, die durch
das Projekt verursacht und der H6he nach angemes-
sen sind. Projektbezogen sind Kosten nur, wenn sie
innerhalb der Projektlaufzeit entstanden sind
(maBgeblich ist der Zeitpunkt der Leistungserbrin-
gung, nicht das Rechnungsdatum). Die Projektlauf-
zeit ergibt sich aus dem Bewilligungsschreiben. Dar-
Uber hinaus kénnen Kosten fur die Erstellung der
Abschlussdokumentation und des Schlussnachweises
im angemessenen Umfang auch nach Projektende
geltend gemacht werden.

Frihester Zeitpunkt des Projektbeginns ist das Da-
tum des Bewilligungsschreibens. Ein vorzeitiger
MaBnahmebeginn ist vor Bewilligung durch die DBU
zu genehmigen. In begrindeten Féllen besteht die
Mdéglichkeit, rechtzeitig vor Projektende eine kosten-
neutrale Laufzeitverlangerung beim zustandigen
Fachreferat der DBU zu beantragen.

5.2. Zwischen- und Schlussnachweis

Im finanziellen Zwischennachweis sind alle im
Abrechnungszeitraum angefallenen Projektkosten
mittels praffahiger Unterlagen getrennt nach Kos-
tenarten zu belegen. Der erste Zwischennachweis ist
im Regelfall mit Abruf der zweiten Fordermittelrate
vorzulegen.

Auf Grundlage der vorgelegten Verwendungsnach-
weise stellt das Referat Finanzielles Projektcontrol-
ling den vorldufigen Nachweisstand unter Ande-
rungsvorbehalt fest.

Der Schlussnachweis ist unverziiglich, spatestens
drei Monate nach Laufzeitende der FérdermaBnahme
vorzulegen. Hierin sind alle Projektkosten zu bele-
gen, die nicht bereits im Rahmen von Zwischen-
nachweisen anerkannt wurden. Im Schlussnachweis
sind auch eventuelle projektbezogene Einnahmen
(z. B. Forderung Dritter, Sponsoring, Tagungsein-
nahmen) aufzufiuhren.

5.3. Schlussrechnung

Nach Prifung des Schlussnachweises informiert das
Referat Finanzielles Projektcontrolling den Bewilli-
gungsempfanger Uber das Ergebnis der Schluss-
rechnung. Einwendungen gegen die Schlussrech-
nung sind innerhalb von 6 Wochen nach Zugang
gegeniber dem Referat Finanzielles Projektcontrol-
ling zu erheben.

Bei Kooperationsprojekten erhdlt der Bewilli-
gungsempfanger als Projektkoordinator die Schluss-
rechnung flir samtliche Projektpartner. Der Bewilli-
gungsempfanger informiert die Projektpartner Uber
die abschlieBende Hohe der Forderung, sorgt fiir die
ordnungsgemaBe Verteilung der Foérdermittel und
fordert ggf. zu viel gezahlte Fordermittel von den
Kooperationspartnern zuriick.
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5.4. Vor-Ort-Priifungen

Die DBU behélt sich das Recht vor, die Verwen-
dungsnachweise (d. h. insbesondere die Originalbe-
lege und die Zahlungsnachweise) direkt vor Ort beim
Férdermittelempféanger zu prifen oder durch einen
Wirtschaftsprifer prifen zu lassen. Zu diesem Zweck
sind die Originalbelege vom Foérdermittelempfanger
nach Abschluss des Projekts 5 Jahre aufzubewahren.

6. Nachweisfiihrung

Die Anforderungen an die Nachweisfiihrung sind
abhangig von der Art der Férderung. Hierbei ist zwi-
schen den folgenden Férderarten zu unterscheiden:

¢ Forderung auf Kostenbasis
e FoOrderung auf Ausgabenbasis

Sofern fir die ordnungsgemaBe Prifung des Ver-
wendungsnachweises erforderlich, ist das Referat
Finanzielles Projektcontrolling berechtigt, neben den
im Folgenden genannten Unterlagen weitere Belege
beim Fordermittelempfanger anzufordern.

7. Forderung auf Kostenbasis

Im Fall der Forderung auf Kostenbasis (alle nicht
offentlich-rechtlichen Einrichtungen) sind die gesam-
ten angefallenen Projektkosten nachzuweisen, wobei
Eigenanteil und Férdermittel in gleicher Weise zu
belegen sind.

Férderfahig sind nur im Finanz- und Kostenplan be-
willigte Kostenpositionen, die dem Projekt direkt
zugeordnet und durch Belege nachgewiesen werden
kénnen (mit Ausnahme der pauschal bewilligten
Gemeinkosten). Rein kalkulatorische Kosten, Ge-
winnmargen etc. kdnnen nicht anerkannt werden.

Fiir jede bewilligte Kostenart ist eine Liste der
angefallenen Projektkosten zu flihren. Ebenso sind
die projektbezogenen Einnahmen (vgl. Nr. 5.2. die-
ses Infoblattes) in Listenform zu erklaren. Ein Form-
blatt zur Erstellung von Verwendungsnachweisen ist
unter http://www.dbu.de/projektabwicklung im In-
ternetauftritt der DBU abrufbar.

Als Nachweis sind den Kostenlisten die im Folgenden
genannten Unterlagen je Kostenposition in Kopie
beizufligen. Sollte Ihre Bewilligung eine hier nicht
beschriebene Kostenart beinhalten, setzen Sie sich
bitte mit dem Referat Finanzielles Projektcontrolling
in Verbindung. Zu den projektbezogenen Einnahmen
sind Belege nur auf Anforderung des Referates ein-
zureichen.

7.1. Nachweis einzelner Kostenarten
Die Nachweise erfolgen gemaB dem bewilligten Kos-
tenplan fir folgende Kostenarten:

1. Bruttoarbeitsentgelte (Grundgehalt)

= Der Nachweis erfolgt personenbezogen, d. h.
einzeln fur jede am Projekt arbeitende Person.

= Abrechenbar ist das regelmdBig gezahlte monatli-
che Arbeitnehmer-Bruttoentgelt (d. h. Grund-
gehalt, Grundvergiltung, Stundenlohn etc.) ohne
Arbeitgeberanteile zur Sozialversicherung, Son-
derzahlungen, Weihnachts-/Urlaubsgeld, Zuschla-
ge, Leistungsentgelte, Pramien, betriebliche Al-
tersvorsorge, VL/VWL, Dienstwagen etc.

= Als Beleg ist einmalig eine Kopie der Gehalts-
abrechnung des ersten Projektmonats beizufi-
gen. Weitere Gehaltsabrechnungen missen nur
bei Gehaltsénderungen vorgelegt werden.

= Personen, die nicht mit ihrer vollen Arbeitszeit,
sondern nur stundenweise im Projekt eingesetzt
werden, haben einen Stundennachweis zu fiih-
ren. Die im Projekt geleisteten Arbeitsstunden
sind arbeitstaglich zu dokumentieren und monat-
lich zusammenzufassen. Die Richtigkeit der An-
gaben ist vom jeweiligen Mitarbeiter durch Unter-
schrift zu bestétigen.

= Die dokumentierten Arbeitsstunden sind mit dem
personlichen Stundensatz des Mitarbeiters zu
multiplizieren. Zur Berechnung des Stundensat-
zes ist das nachgewiesene monatliche Bruttoar-
beitsentgelt durch die regelmaBige monatliche
Arbeitszeit (ohne Abzug von Fehlzeiten) zu teilen.
Vereinfacht kann bei einer Vollzeitstelle mit 160
Stunden/Monat bzw. 240 Arbeitstagen/Jahr ge-
rechnet werden. Eine geringere monatliche Stun-
denzahl wird nicht akzeptiert. Das Ergebnis sollte
kaufmannisch auf 2 Nachkommastellen gerundet
werden. Weist die Gehaltsabrechnung einen fes-
ten Stundensatz aus, ist dieser anzusetzen. Stun-
densatze werden in der Regel nur bis zu einem
Betrag von 50,- €/Std. anerkannt.

2. Gemeinkosten

= Die Gemeinkosten werden als pauschaler Zu-
schlag - ohne Einzelbelegnachweis - in Héhe des
im Bewilligungsschreiben genannten Prozentsat-
zes auf die nachgewiesenen Bruttoarbeitsentgelte
gewahrt.

= Durch diese Pauschale werden alle nicht in den
Bruttoarbeitsentgelten enthaltenen Personalkos-
ten (Arbeitgeberanteile zur Sozialversicherung,
Lohnfortzahlung bei Krankheit, Sonderzahlungen,
Vermdgenswirksame Leistungen, Berufsgenos-
senschaft, Arbeitsplatzkosten inkl. IT-Kosten und
Kosten der Gebaudebewirtschaftung etc.) sowie
die Sachgemeinkosten (Telefon- und Kopier-
kosten, Blro- und Kleinmaterial, allgemeine Lite-
ratur, allgemeine Verwaltungs-, Lager-, Trans-
port-, Logistik- und Maschinenkosten etc.) abge-
deckt.
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Diese Kosten dirfen nicht zusatzlich einzeln ab-
gerechnet werden.

Sofern die ermittelten Gemeinkosten der Hoéhe
nach (pauschale Gemeinkostenquote) nicht ent-
standen sind, sind diese entsprechend der tat-
sachlichen Inanspruchnahme zu klrzen. Falls die
Gemeinkosten z. B. bei Hochschulen etc. durch
den allgemeinen Haushalt getragen und somit be-
reits finanziert wurden, gelten diese als Eigenan-
teil und sind somit nicht férderfahig.

. Sonstige Arbeitsleistungen
(ohne Gehaltsnachweis, z. B. Unternehmer,
Freiberufler, Ehrenamt):

Diese Kostenart betrifft Arbeitsleistungen, bei
denen der Kostennachweis im Gegensatz zu den
Bruttoarbeitsentgelten nicht mittels einer Ge-
haltsabrechnung geflihrt werden kann, da kein
Angestelltenverhaltnis besteht. Nicht unter diese
Kostenart fallen Leistungen Dritter, fir die Rech-
nungen vorliegen, da es sich bei diesen Kosten
um Fremdleistungen handelt (s. u.).

Hierunter fallen auch Ehrenamtsleistungen
(z. B. bei Vereinen), die als unbare Leistungen
(Eigenanteil) in das Projekt eingebracht werden.
Auf diese Leistungen werden keine Gemeinkosten
gewahrt.

Arbeitsleistungen ohne Gehaltsnachweis kdnnen
in Héhe des im Rahmen der Antragstellung ver-
einbarten personenbezogenen Stundensatzes
geltend gemacht werden.

Fir jede abgerechnete Person ist ein Stunden-
nachweis zu flihren, dessen Richtigkeit durch ei-
genhandige Unterschrift der entsprechenden Per-
son zu bestatigen ist.

Sachkosten

Der Nachweis erfolgt durch Rechnungskopien.

Vorsteuerabzugsberechtigte Férdermittelempfan-
ger kénnen nur die nachgewiesenen Nettokos-
ten (d. h. ohne Mehrwertsteuer) abrechnen.

Sofern It. Zahlungsbedingungen Skonto gezogen
werden kann, ist nur der entsprechend gekirzte
Rechnungsbetrag férderfahig.

Bei groBeren Investitionen (Maschinen etc.), die
flr das Projekt angeschafft und Uber das Projekt-
ende hinaus genutzt werden, kdénnen die auf die
Projektlaufzeit entfallenden linearen Abschrei-
bungen in Ansatz gebracht werden, wobei die
betriebsgewohnliche Nutzungsdauer des Investiti-
onsguts realitatsgerecht zu schatzen ist. Wird das
Investitionsgut wahrend der Projektlaufzeit nicht
ausschlieBlich fir das Projekt genutzt, kdnnen die
Abschreibungen nur entsprechend anteilig abge-
rechnet werden. Die Anschaffungskosten sind
durch Rechnungskopien zu belegen.

5. Fremdleistungen / Auftrdge an Dritte

Es gelten die unter Pkt. 4. aufgeflihrten Regelungen
analog. Zusatzlich sind ggf. Werkvertrage in Kopie
vorzulegen.

6. Reisekosten

= Fur jede Reise ist eine Reisekostenabrechnung
bzw. eine Aufstellung vorzulegen, aus welcher die
reisende Person, Beginn und Ende sowie Ziel und
Zweck der Reise (d. h. der Projektbezug) ersicht-
lich sind.

= Reisekosten kénnen in Hohe der tatsachlich ent-
standenen, nachgewiesenen Kosten geltend ge-
macht werden, wobei die steuerrechtlich zuldssi-
gen Satze die Obergrenze bilden.

= Ubernachtungskosten, Fahrtkosten etc. sind mit-
tels Rechnungskopien nachzuweisen. Bei Vor-
steuerabzugsberechtigung kénnen nur die Netto-
betrdge angesetzt werden.

= Fahrten mit dem Pkw kénnen mit max. 0,30 € pro
gefahrenem Kilometer abgerechnet werden.

= Tagegelder/Verpflegungspauschalen sind abre-
chenbar, sofern diese dem Reisenden tatsachlich
gezahlt wurden. Der Nachweis erfolgt mittels Rei-
sekostenabrechnung.

= Kosten von BahnCards werden nur anerkannt,
wenn per Vergleichsrechnung nachgewiesen wird,
dass diese sich im Projektverlauf amortisieren.
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8. Forderung auf Ausgabenbasis

Eine Forderung auf Ausgabenbasis ist nur bei

. Hochschulen sowie

= offentlich-rechtlichen Einrichtungen mit
staatlicher Grundfinanzierung (Haushalt) mdglich.

Als forderfahige Projektausgaben bei dieser For-
derart gelten nur die nicht bereits grundfinanzier-
ten projektbezogenen Ausgaben im Rahmen des
bewilligten Finanz- und Kostenplans. Dem Projekt
zuzurechnende grundfinanzierte Kosten (z. B. haus-
haltsfinanzierte Stellen, vorhandene Laboreinrich-
tung etc.) sind nicht Bestandteil des bewilligten Kos-
tenplans und daher nicht forderféhig.

Die férderfahigen projektbezogenen Ausgaben sind
durch Buchungen auf einem Drittmittel-
Projektkonto dem Projekt eindeutig zuzuordnen
und buchhalterisch von den grundfinanzierten Kosten
zu trennen (Drittmittel-Trennungsprinzip).

Geforderte Kostenarten

Auf Ausgabenbasis kénnen die folgenden Kostenar-
ten gefordert werden. Die tatsachlich bewilligten
Kostenarten und Kostenbudgets ergeben sich aus
dem individuellen Finanz- und Kostenplan.

1. Personalkosten:

Geférdert werden die auf dem Projektkonto gebuch-
ten Personalausgaben inkl. Arbeitgeberanteilen zur
Sozialversicherung, Urlaubsgeld, Sonderzahlungen
etc. Pauschalierte oder geschlisselte Gemeinkosten-
zuschlage werden nicht akzeptiert.

2. Sachkosten:

Gefordert werden die auf dem Projektkonto gebuch-
ten Sachkosten. Die Kosten mussen dem Projekt
eindeutig zugeordnet werden koénnen (z. B. auch
durch Messung) und einzeln nachweisbar sein. Pau-
schale Ansatze werden nicht akzeptiert. Unter diesen
Voraussetzungen sind z. B. auch Verbrauchs- und
Rohmaterialen, Energieverbrauch, Geschaftsbedarf
und Arbeitsplatzkosten forderfahig.

3. Auftrage an Dritte/Fremdleistungen:

Geférdert werden die auf dem Projektkonto gebuch-
ten Fremdleistungen bzw. externen Dienstleistungen.

4. Reisekosten:

Geférdert werden die auf das Projektkonto gebuch-
ten Reisekosten (Bahntickets, Ubernachtungskosten,
Reisekostenerstattungen nach Landes- oder Bundes-
reisekostengesetz etc.

Kosten von BahnCards sind nur férderféhig, wenn
per Vergleichsrechnung nachgewiesen wird, dass
diese sich im Projektverlauf amortisieren.

Nicht gefordert werden pauschale Overheadkosten
oder Projektzuschlage.

Vereinfachter Nachweis

Bei der Forderung auf Ausgabenbasis werden die
entstandenen forderféahigen Projektausgaben im
Regelfall in einem vereinfachten Verfahren nachge-
wiesen, sofern das Projektkonto durch eine fachlich
nicht mit dem Projekt betraute Stelle verwaltet wird
(z. B. Drittmittelverwaltung), die auch den Ver-
wendungsnachweis flihrt und die Richtigkeit der ge-
buchten Kosten durch Unterschrift bestatigt.

Als vereinfachter Verwendungsnachweis reicht ein
Ausdruck aus dem Drittmittel Projektkonto
(Fonds, Innenauftrag etc.) aus, der aus dem Bu-
chungssystem (z. B. SAP, MACH; HIS etc.) zu gene-
rieren ist:

= Eine Zusammenfassung der Einnahmen und
Ausgaben nach Kostenarten (Ubersicht) sollte
der Abrechnung der Projektkosten
vorangestellt werden und den bewilligten Kosten-
budgets zugeordnet werden (s. das Formblatt un-
ter www.dbu.de/projektabwicklung).

= Als Nachweis ist dann zusatzlich eine ausgedruck-
te Buchungsliste je Kostenart aus dem Buchungs-
system beizufligen.

= Die gebuchten Ausgaben sind durch Einzelbu-
chungen je Kostenarten zu gliedern.

= Ebenso sind die gebuchten projektbezogenen
Einnahmen einzeln auszuweisen.

= Darlber hinaus muss der Saldo / Kassenbe-
stand des Projektkontos eindeutig erkennbar
sein.

= Darlber hinausgehende Buchungsbelege sind als
Nachweis im Regelfall nicht erforderlich. Die DBU
behalt sich vor, neben dem Ausdruck des Projekt-
kontos zu einzelnen oder allen Kostenpositionen
zusatzlich Einzelbelege anzufordern, sofern an-
hand der vorgelegten Buchungslisten die entstan-
denen Projektkosten nicht mit hinreichender Si-
cherheit festgestellt werden kénnen oder die Vo-
raussetzungen fir den vereinfachten Nachweis
nicht erfullt sind. In diesem Fall gelten die Rege-
lungen zu den vorzulegenden Unterlagen gemaf
Ziffer 7. (Forderung auf Kostenbasis) analog.
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